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1 INTRODUCAO

Os estagios no Curso de Bacharelado em Farmacia tém como objetivo
oportunizar a aplicacdo de conhecimentos técnico-cientificos adquiridos nas
disciplinas do curso, através da vivéncia pratica, em seus aspectos de observacao,
acompanhamento, gestdo e execucdo. Os estagios contribuem assim para o
desenvolvimento pessoal, social, técnico e ético do futuro profissional.

A Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008, define o estagio como o ato
educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a
preparacao para o trabalho produtivo do estudante. O estagio integra o itinerario
formativo do educando e faz parte do Projeto Pedagogico do Curso (PPC).

Os estagios ndo obrigatérios constituem atividade de ensino opcional e ndo
estdo previstos na matriz curricular. Podem ser realizados por discente regularmente
matriculado no Curso de Farméacia do Centro Universitario Metodista — IPA. As
atividades ocorrem em ambiente de trabalho da parte concedente mediante a
assinatura prévia de Termo de Compromisso e acompanhamento por professor
orientador (supervisor académico) de estagios.

Os estagios obrigatérios estdo previstos na matriz curricular e devem ser
cursados por todos os estudantes do curso de Farméacia. O cumprimento da carga
horéria total estabelecida pela matriz curricular € componente obrigatério para a
conclusao do Curso de Farmacia. Conforme preconizado no Projeto Pedagdgico do
Curso (PPC) de Farméacia do Centro Universitario Metodista — IPA, sera proporcionada
ao discente a realizacdo de trés estdgios obrigatérios, totalizando 828 horas, e

contemplando caracteristicas especificas que serdo apresentadas neste documento.
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2 ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS

Os estagios nao obrigatorios do curso de Farmacia poderéao ser realizados a
partir do primeiro semestre do curso, em atividades que assegurem o desenvolvimento
de competéncias e habilidades previstas no perfil do egresso ou que agreguem valor
a formacéo do discente. Tendo em vista as possiveis implicacdes decorrentes da
legislacdo e visando assegurar o carater eminentemente pedagogico da relacéo de
estagio, ndo serdo deferidas as solicitacdes ou renovacdes de estagio nao obrigatorio
que tenham por objetivo a realizagdo de atividades ndo compativeis com a Politica de
Ensino do Centro Universitario Metodista — IPA e com o PPC do Curso de Farmacia.

Os discentes ndo poderdo realizar as praticas de estagio em locais ou
instalacdes que ndo disponham das condi¢cdes necessarias para o desenvolvimento
das atividades requeridas. O estabelecimento concedente devera contar com a
presenca de farmacéutico responsavel ou profissional de nivel superior habilitado
durante todo o periodo de realizacdo do estagio. Casos excepcionais serdo avaliados
pelo supervisor geral de estagios e/ou pela Coordenacédo de Curso.

O estégio nao obrigatério ndo compde a carga horéria curricular obrigatéria do
curso. Assim, caso 0 mesmo seja realizado, ndo dispensara a realizacao do estagio
obrigatério previsto na matriz curricular. A carga horaria de realizacdo de estagio ndo
obrigatério poderd ser aproveitada como Atividade Complementar, mediante a
apresentacao de certificado emitido pelo agente de integracéo do estagio e dentro dos

limites previstos no PPC e no Regulamento de Atividades Complementares do curso.
2.1 ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO

Considerado como atividade de ensino, o estagio ndo obrigatorio deve ser
acompanhado conforme previsto na Lei n® 11788, de 25 de setembro de 2008. Assim,
este processo sera realizado da seguinte forma:

a) Do discente serd exigida a apresentacdo de relatorio das atividades em
prazo nao superior a 6 (seis) meses, do qual o professor orientador
(supervisor académico) deve dar vistas;

b) Do professor orientador (supervisor académico) seré exigida uma avaliagdo
da parte concedente do estagio e sua adequacdo a formacado cultural e

profissional do discente.
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Os relatorios acima referidos deverdo ser efetivados mediante apresentacéo de
documentacédo diretamente junto ao Setor de Estagio/Monitorias.

N&o sera atribuida nota ou conceito as avaliacbes, apenas a mencao de
adequado ou ndo. Tendo em vista que essa modalidade de estagio é facultativa, o
acompanhamento n&o condiciona a aprovacao do discente nas demais disciplinas da

matriz curricular, nem pode ser exigido como requisito para a colacao de grau.

2.2 SETOR DE ESTAGIOS/MONITORIAS

O Setor de Estagios/Monitorias, sob orientacdo da Coordenadoria de
Graduacao, € o setor encarregado de:

a) Efetivar a articulacdo académica e operacional do curso [professor
orientador (supervisor académico) com o discente e com a parte
concedente];

b) Efetivar termo de compromisso entre o discente e a parte concedente;

c) Efetivar eventuais convénios de concessdo de estadgio com entes publicos
e privados, quando for interesse do Centro Universitario Metodista — IPA;

d) Manter controle e registro dos discentes em estagio ndo obrigatorio,
indicando a parte concedente, o periodo de estagio e o professor supervisor
responsavel;

e) Manter arquivo de relatdrios semestrais de estadgio ndo obrigatorio dos
professores orientadores (supervisores académicos) e dos discentes.

2.3 PROFESSOR ORIENTADOR (SUPERVISOR ACADEMICO)

Segundo a legislacao, é responsabilidade da IES indicar professor orientador
(supervisor académico) da area a ser desenvolvida no estagio como responsavel pelo
acompanhamento e avaliacdo das atividades.

Cabe ao professor orientador (supervisor académico):

a) Acompanhar as atividades exercidas pelo discente;

b) Assinar o termo de compromisso;

c) Exigir do discente a apresentacdo peridédica, em prazo ndo superior a 6

(seis) meses, de relatorio das atividades;

d) Dar vistas aos relatorios das atividades apresentados;
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e) Zelar pelo cumprimento do termo de compromisso;
f) Elaborar relatério avaliativo semestral das instalagfes da parte concedente

do estagio e sua adequacao a formacéao cultural e profissional do discente.
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3 ESTAGIOS OBRIGATORIOS

O curso de Farmécia do Centro Universitario Metodista — IPA prevé em sua
matriz curricular a realizacdo de trés estagios curriculares obrigatorios. A carga-
horaria total dos estégios é de 828 horas, a serem realizadas pelo discente a partir do
8° (oitavo) semestre de curso, estando a carga horéria total dividida da seguinte forma:

a) Estagio Supervisionado | — 252 horas, a ser realizado no periodo de um
semestre na area de assisténcia farmacéutica na atencdo primaria em
saude; esta situado no 8° semestre;

b) Estagio Supervisionado Il — 216 horas, a ser realizado no periodo de um
semestre em area de atuacao privativa ou ndo privativa do farmacéutico;
esta situado no 9° semestre;

c) Estagio Supervisionado Il — 360 horas, a ser realizado no periodo de um
semestre em area de atuacdo privativa ou nao-privativa do farmacéutico;
esta situado no 10° semestre.

Ressalta-se que, nos Estagios Supervisionados Il e Ill, o aluno devera
obrigatoriamente escolher areas de atuacao diferentes, ndo podendo repetir o estagio
em locais com atividades que apresentem as mesmas especificidades.

Os estagios deverdo ser realizados em instituicdes conveniadas que
disponham das condicdes necessarias para o desenvolvimento das atividades
requeridas e para que figuem assegurados assim 0Ss seus objetivos e o
acompanhamento dos professores orientadores (supervisores académicos). E
recomendavel que o professor orientador (supervisor académico) e/ou o coordenador
do curso avalie(m) os campos de estagio com base nos “Requisitos para
Credenciamento do Local de Estagio”, disponivel na Cartilha de Estagios do Conselho
Federal de Farmacia (CFF) ou documento equivalente. Obrigatoriamente, o
estabelecimento concedente devera contar com a presenca de farmacéutico
responsavel ou profissional de nivel superior habilitado durante o periodo de
realizagdo do estagio e estar com a documentacao necessaria para o funcionamento
atualizada. Casos excepcionais serdo avaliados pelo supervisor geral de estagios e/ou

pela Coordenacao de Curso e Colegiado do Curso.
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3.1 PROGRAMA DE CONTEUDOS

3.1.1 Estagio Supervisionado I: assisténcia farmacéutica na atencdo primaria a

saude

O Estagio Supervisionado | aborda aspectos da pratica farmacéutica em
farmacias universitarias e unidades publicas de saude, na atencéo primaria a saude,
integrando e desenvolvendo conhecimentos e habilidades especificas. Desenvolve
ainda atividades com énfase na dispensacdo de medicamentos e orientacao
farmacoterapéutica aos pacientes, utilizando a legislacao vigente e os preceitos éticos
e possibilitando a vivéncia de situacdes pertinentes a assisténcia e atencao
farmacéutica.

A carga horéria total de 252 horas divide-se em: 36 horas de encontros
presenciais, nos quais sdo trabalhados principios de assisténcia e atencao
farmacéutica, e mais 216 horas de atividades praticas realizadas nos locais de estagio.
O Estéagio Supervisionado | sera realizado em servi¢cos de atencao primaria a saude,
preferencialmente na regido municipal de satde de atuacdo do IPA. As atividades do
estagio devem ser articuladas com o local, possibilitando aos alunos vivenciar
experiéncias em diferentes campos e contemplando a realizacdo das principais
atividades praticas vinculadas ao ciclo da assisténcia farmacéutica na atencéo
primaria. Casos excepcionais, relacionados a impossibilidade de realizacéo de estagio
nestes locais especificos, serdo avaliados pelos professores orientadores
(supervisores académicos) de estagios, pela Coordenacédo de Curso e pelo Colegiado

do Curso.

3.1.2 Estégio Supervisionado Il: atuacdo em atividades privativas ou néo-

privativas do farmacéutico

Essa disciplina contempla a atuagéo do profissional farmacéutico em areas de
atuacao regulamentadas pelo Conselho Federal de Farmacia, tais como drogarias,
farmacias, hospitais, laboratorios de analises clinicas, controle de qualidade, analises
ambientais, toxicolégicas e de alimentos ou em industrias de medicamentos,
cosmeéticos e alimentos, e outras, ficando a escolha da area especifica a encargo do

aluno e da disponibilidade de vagas. A carga horaria total de 216 horas divide-se em:
8
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36 horas de encontros presenciais, nos quais séo trabalhadas formas de

desenvolvimento do perfil profissional para lideranca e empreendedorismo, e também

de gestédo da qualidade, e mais 180 horas de atividades praticas realizadas nos locais

de estéagio.

3.1.3 Estagio Supervisionado lll: atuacdo em atividades privativas ou ndo-

privativas do farmacéutico

Essa disciplina contempla a atuacdo do profissional farmacéutico em areas

regulamentadas pelo Conselho Federal de Farmacia, tais como drogarias, farmacias,

hospitais, laboratérios de analises clinicas, controle de qualidade, analises ambientais,

toxicolégicas e de alimentos ou em industrias de medicamentos, cosméticos e

alimentos, e outras, ficando a escolha da &rea especifica a encargo do aluno e da

disponibilidade de vagas. A carga horéria total de 360 horas é totalmente prética e

realizada integralmente no local de estagio.

3.2 ATIVIDADES

As atividades nas disciplinas de Estagio Supervisionado contemplam:

a)

b)

Participacdo obrigatoria dos alunos em, no minimo, 75% dos encontros
presenciais semanais; destaca-se que, nas disciplinas de estagio que os
encontros presenciais constituem carga horaria (Estagio Supervisionado | e
I1);

Cumprimento das atividades praticas e da respectiva carga horaria da
disciplina; a avaliacdo do desempenho do aluno, no que concerne as
atividades previstas e a sua assiduidade, sera feita em conjunto pelo
professor da disciplina e pelo profissional farmacéutico da unidade
concedente (ANEXO A); cabe ressaltar que é obrigatério o cumprimento de
100% da carga horaria total da disciplina dentro do semestre letivo;
Entrega das atividades propostas nos encontros presenciais, tais como:
ficha de frequéncia (mensalmente), relatérios, pareceres, levantamentos
bibliograficos, elaboracdo de material educativo, e outras; dentro dessas
atividades devera constar, obrigatoriamente, um relatério de atividades,

entregue impresso em uma via (modelo constante no ANEXO D), para fins
9
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de arquivamento e comprovagéao; as demais atividades poder&o contemplar
demandas dos locais de estadgio e serdo definidas pelo professor da

disciplina no respectivo Plano de Ensino.

Um Plano de Atividades com a discriminacdo das atividades estara disponivel

para o aluno e para o local de estagio, a fim de auxiliar na organiza¢do e andamento

das atividades.

3.3 RESPONSABILIDADES

3.3.1 Setor de Estagios

As responsabilidades do Setor de Estagios sdo as mesmas descritas para 0s

estagios ndo obrigatérios, no item 2.2.

3.3.2 Parte Concedente

A parte concedente € o local ou campo de realizacao do estagio. Cabe a ela:

| — Celebrar termo de compromisso com a instituicdo de ensino e o
educando, zelando por seu cumprimento;

Il — Ofertar instalac6es que tenham condi¢des de proporcionar ao educando
atividades de aprendizagem social, profissional e cultural,

[l = Indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formacdo ou
experiéncia profissional na &rea de conhecimento desenvolvida no curso de
Farmacia, para orientar e supervisionar os estagiarios;

IV — Por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de
realizacdo do estdgio com indicacdo resumida das atividades
desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de desempenho;

V — Manter a disposicdo da fiscalizagdo documentos que comprovem a

relacdo de estagio.

3.3.3 Coordenacéo de Curso

A Coordenacao do Curso exerce a atividade de supervisdo geral dos estagios.

Juntamente com os professores das disciplinas de estagio, é responsavel pela

10
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articulacao dos estagios do Curso no semestre letivo em vigéncia. As suas atribuicdes
séo:
| — Fazer cumprir as exigéncias legais dos estagios;
Il — Coordenar, juntamente com os professores orientadores, o processo de
abertura e avaliagcdo de campos de estagio, bem como propor modificacées
e/ou exclusdes dos campos ja credenciados;
Il — Prestar informacdes referentes a politica de estagios do curso;
IV — Promover reunides de acompanhamento com os professores orientadores
de estagio;
V — Articular e promover reunides com alunos e professores orientadores
(supervisores académicos) para organizacdo de estagios nos semestres
subsequentes;
VI — Reunir os documentos necessarios para arquivamento e comprovagcao dos
estagios ao final de cada semestre;
VIl — Elaborar e zelar pelo cumprimento das normas definidas neste

regulamento de estagios.
3.3.4 Professor Orientador (Supervisor Académico)

A orientacdo dos estagiarios nas disciplinas de estagio supervisionado I, Il e Il
sera exercida por um ou mais docentes indicados pela Coordenacdo do Curso,
respeitando o numero maximo de alunos previstos por normas Institucionais. Cada
disciplina de estagio contard& com um ou mais professor(es) orientador(es)
(supervisores académicos). O professor orientador (supervisor académico) € o
docente-referéncia e responsavel pela respectiva disciplina de estagio, no semestre
letivo em vigéncia. As suas atribuigbes séo:

| — Estruturar, coordenar e supervisionar as atividades dos alunos estagiarios

nos locais de estagio;

Il — Ministrar aulas e organizar as atividades referentes a carga horaria tedrica

das disciplinas de estagio supervisionado | e Il, bem como promover reunides

gue se fizerem necessarias;

Il — Promover reunides periddicas de acompanhamento com os alunos da

disciplina de estéagio lll;

IV — Divulgar os convénios e vagas de estagio existentes, indicar e sugerir
11



Centro Unive

orsitario

possiveis empresas e instituicdes que serdo o campo de prética profissional;
V — Organizar e orientar o encaminhamento dos alunos aos locais conveniados;
VI — Enviar carta de apresentacdo (ANEXO E) e ficha de frequéncia (ANEXO
D) ao supervisor local,

VII — Realizar o controle do cumprimento das horas de estgio através da
solicitacdo mensal das fichas de frequéncia, bem como dos demais registros
académicos no sistema, os quais deverao ser demonstrados a Coordenacéao,
sempre que solicitados;

VIll- Participar da avaliagdo final dos relatorios ou trabalhos de estagio dos
alunos matriculados;

IX— Realizar uma ou mais visitas, registrando-as, e manter comunicacao
continua, com fins de acompanhamento e supervisdo das atividades no local
de estagio;

X — Comunicar a Coordenacao do Curso de Farmacia qualquer fato anormal

gue ocorra durante o estagio, para que sejam tomadas as devidas providéncias.

3.3.5 Supervisor Local (Parte Concedente)

A supervisdo das atividades do aluno junto a instituicdo concedente sera de
responsabilidade do supervisor local, indicado pelo responsavel da instituicdo
concedente conveniada. Esse profissional devera possuir formacdo em area
compativel com as atividades que o estagiario estiver realizando em seu estagio,
sendo preferencialmente farmacéutico. As atribuicdes do supervisor local séo:

| — Realizar processo seletivo de estagiario para as vagas existentes;

Il — Permitir ao/a estagiario o acompanhamento das atividades do profissional

na area;

Il — Garantir o cumprimento das horas descritas pelo aluno no termo de

compromisso de estagio;

IV — Comunicar ao/a professor orientador e/ou coordenacédo do curso qualquer

fato anormal que ocorra durante o estagio;

V — Preencher a ficha de avaliacao final de estagio supervisionado e a ficha de

frequéncia diaria (ANEXO A e B, respectivamente);

VI — Dar visto no relatorio elaborado pelo estagiario e consentir com a entrega

para os professores orientadores (ANEXO D).
12
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3.3.6 Aluno

O aluno deve:

| — Ter ciéncia do conteudo do Regulamento de Estagios;

I — Manifestar seu interesse em realizar o estdgio, participando da(s)
reunido(6es) presencial(is) de organizacdo dos estagios, no semestre anterior
a realizacdo do mesmo;

[Il — Disponibilizar ao menos um turno em dias Uteis e horarios compativeis com
as atividades de estégio dos locais conveniados e da supervisdo académica;
IV — Cumprir os requisitos para encaminhamentos, providenciando vacinas,
atestados médicos, de matricula e demais documentos quando necessario;

V — Responsabilizar-se pela busca e entrega de documentacdes para que
ocorra o encaminhamento das mesmas para as instituicbes concedentes;

VI — Cumprir as atividades de estagio, respeitando os prazos do calendario
académico e plano de ensino da disciplina;

VII — Tornar viavel a comunicagdo com 0s supervisores académicos e locais e
sempre comunicar com antecedéncia as possiveis faltas e ocorréncias,
justificando-as;

VIll- Cumprir rigorosamente as regras de biosseguranca, zelar pela sua
seguranca, dos demais ao seu redor e do patriménio da cedente, bem como
atuar de forma ética e compativel com a atuacéo profissional;

IX — Informar os horarios de realizacao e alteracdes de estagio ao professor
orientador, justificando as mesmas;

X — Comunicar o inicio e a finalizacdo das atividades de estagio ao professor
orientador e supervisores locais;

Xl — Entregar ao professor da disciplina de estagio a ficha de frequéncia ou

uma coépia da ficha de cada més nas datas previamente definidas.

3.4 DETERMINACOES GERAIS

3.4.1 Carga Horaria Semanal do Estagio

As atividades de estagio sdo reguladas pela Lei n® 11.788, publicada no Diario

Oficial da Unido em 25 de setembro de 2008. Essa Lei determina que, para 0s

13
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estudantes do ensino superior, a jornada méaxima de estagio é de 6 (seis) horas diarias
ou 30 (trinta) horas semanais. Nos periodos em que ndo estdo programadas aulas
presenciais, podem ser realizadas 8 (oito) horas diarias ou 40 (quarenta) horas
semanais.

Para cursar o estagio obrigatério e permitir a integralizagdo da carga horaria no
periodo do semestre letivo, o aluno devera disponibilizar ao menos um turno em dias
Uteis e horarios compativeis com as atividades de estagio dos locais conveniados e

da supervisdo académica.

3.4.2 Frequéncia ao Estagio

Considerando o perfil diferenciado das disciplinas de estagio obrigatério, o
académico devera cumprir uma frequéncia de 100% da carga horaria prevista, dentro
do semestre letivo. Eventuais faltas devem ser justificadas e os dias de auséncia,
recuperados. As justificativas devem ser plausiveis com a real necessidade de
auséncia ao estagio. O supervisor local e o professor orientador (supervisor
académico) devem ser comunicados pelo aluno de sua auséncia no estagio com
antecedéncia ou assim que possivel.

A frequéncia no estagio sera controlada através do preenchimento da Ficha de
Frequéncia do Estagio (ANEXO B) ou, quando for o caso, de documento equivalente
provido pelo local de estagio. A ficha de frequéncia devera permanecer no local de
estagio durante todo o periodo de estagio e ser preenchida de forma completa. Para
cada més, devera ser preenchida uma ficha de frequéncia de estagio e uma copia da
mesma devera ser entregue ao professor da disciplina na data definida no cronograma

de cada disciplina de estagio.

3.4.3 Periodo de Estagio

O periodo de estagio deve respeitar o calendario académico das aulas e se
inicia apos a entrega e a assinatura da documentacédo no Setor de Estagios, quando
0 convénio entre a IES e a unidade concedente estiver ativo. Além disso, 0 estagio
deve ser desenvolvido continuamente, com cumprimento do periodo e horério
acordado e constante no Termo de Compromisso de Estagio. O estagio ndo pode ser

estendido além do periodo acordado com o local de estagio, constante no Termo de
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Compromisso e de acordo com o calendario académico vigente.
N&o serd permitido o desenvolvimento do estagio obrigatério no periodo de
férias docentes. Assim, a instituicdo garante a supervisdo académica durante todo o

periodo de estagio.

3.4.4 Avaliacdo do Estagiario pelo Supervisor

A avaliacdo do desempenho do aluno seguira os critérios determinados na ficha
de Avaliacdo Final do Estagio Supervisionado (ANEXO A). Cabe ao professor
orientador (supervisor académico) a atribuicdo de uma nota numérica para essa
avaliacdo. E recomendavel que seja considerada a seguinte equivaléncia numérica
com os niveis de avaliacdo na atribuicdo desta nota: MB = 10,0; B=8,5;R=7,0; | <

5,0 (MB = muito bom; B = bom; R = regular; | = insuficiente).

3.4.5 Antecipacédo do Estagio

O académico podera iniciar o estagio somente apés efetivacdo de sua
matricula, encaminhamento dos documentos ao Setor de Estagios e assinatura pela
Instituicdo de Ensino e Unidade Concedente. A carga horéria realizada sem
cumprimento disto ndo seré considerada para o periodo de estagio.

Em casos eventuais, dependendo da disponibilidade de vagas no estagio
requerido e/ou de exigéncias do local de estagio, o académico poderd iniciar as
atividades no periodo de recesso escolar que antecede o inicio das aulas do semestre
letivo em que a disciplina devera ocorrer, excetuando-se o periodo de férias docentes.
Nesse caso, 0 aluno devera estar matriculado na disciplina correspondente ao estagio
que ir4 realizar e com a documentacao entregue e assinada. Salienta-se que essa
situacdo depende da autorizacdo da Coordenacdo do Curso, que devera analisar

previamente essa possibilidade.

3.4.6 Estagios Concomitantes

N&do sera permitido que o aluno realize, no mesmo semestre letivo, dois

estagios obrigatorios concomitantes.
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3.4.7 Local de Estagio

E facultado ao/a estudante buscar por novas vagas de estagio por sua propria
conta e solicitar ao/a professor orientador (supervisor académico) e/ou ao
Coordenador de Curso que avalie e firme o convénio entre as partes quando as vagas
disponiveis ndo se adequarem a disponibilidade do estudante ou ndo existirem vagas
suficientes para todos os estudantes matriculados no semestre.

Nos casos em que o estudante pretender realizar seu estagio no mesmo local
onde realiza estagio ndo-obrigatério, esse podera ser convertido em estagio
obrigatorio, a contar do momento da entrega dos documentos e de forma prospectiva,
mediante entrega de documentacdo necessaria junto ao Setor de Estagio. O mesmo
€ valido para os locais em que o estudante tem vinculo empregaticio, ficando a
questao documental para viabilizar esta possibilidade, também a encargo do Setor de
Estagios.

Cabe a Coordenacédo do Curso deferir ou ndo, junto ao Setor de Estagios, a

criacdo de novos campos de estagio.

3.4.8 Recomendac0bes Especificas

O estudante deve apresentar carteira de vacinacao atualizada que comprove
imunizacao contra rubéola, tétano e hepatite B. Outras vacinas poderdo ser exigidas
conforme especificidades dos locais de estagio.

Considerando o carater diferenciado das disciplinas de estéagio curricular,
algumas orientacdes sobre conhecimentos prévios para cada estagio estdo a seguir
listadas. E de responsabilidade do estudante cumprir essas recomendacées e arcar
com as possiveis dificuldades ao longo da realizacédo do estagio, caso as mesmas nao
sejam seguidas.

a) Estagio Supervisionado I: para a matricula nessa disciplina, o aluno devera
ter aprovacdo em 80% das disciplinas do primeiro ao sétimo semestre, ter
aprovacao nas disciplinas de Introducdo ao Estudo dos Medicamentos,
Principios e Diretrizes do SUS, Farmacocinética e Quimica Farmacéutica I.
E recomendavel que o aluno esteja cursando, concomitantemente, a
disciplina de Farmacologia Clinica I;

b) Estagio Supervisionado Il: para a matricula nessa disciplina, o aluno devera
16



ter aprovacao em 80% das disciplinas do primeiro ao oitavo semestre e, de
acordo com a area escolhida, ter aprovacao ou estar cursando as disciplinas
especificas, listadas a seguir;

c) Estagio Supervisionado lll: para a matricula nessa disciplina, o aluno devera
ter aprovagédo em 80% das disciplinas do primeiro ao nono semestre e, de
acordo com a area escolhida, ter aprovacao ou estar cursando as disciplinas
especificas, listadas a seguir.

Para as disciplinas de Estagio Il e lll, os conhecimentos prévios, de acordo com

a areallocal de estagio escolhida, estdo descritos abaixo:

| — Drogarias e farméacias comunitarias (sem manipulacao de medicamentos) —
ter aprovacdo nas disciplinas de Introducdo ao Estudo dos Medicamentos,
Quimica Medicinal, Farmacocinética e Quimica Farmacéutica 1. E
recomendavel que o aluno esteja cursando, concomitantemente, a disciplina de
Farmacologia Clinica I. Em farmacias de postos de saude, o aluno também
devera ter aprovacao na disciplina de Principios e Diretrizes do SUS;

Il — Farmacias com manipulacdo de medicamentos — ter aprovacdo nas
disciplinas de Introducdo ao Estudo dos Medicamentos, Fisico-Quimica,
Quimica Farmacéutica | e Farmacotécnica e Cosmetologia |I. E recomendavel
gue o aluno esteja cursando, concomitantemente, a disciplina de
Farmacotécnica e Cosmetologia Il e, em farmacias que realizam a manipulacao
de medicamentos manipulados, a disciplina de Homeopatia,

lIl — Hospitais (area de farmacia hospitalar) — ter aprovagéo nas disciplinas de
Introducdo ao Estudo dos Medicamentos, Quimica Farmacéutica | e Farmacia
Hospitalar. E recomendavel que o aluno esteja cursando, concomitantemente,
a disciplina de Farméacia Clinica ou, ao menos, Farmacologia Clinica ll;

IV — Area de Andlises Clinicas — ter aprovacéo nas disciplinas de Microbiologia,
Bioquimica Il, Imunologia, Patologia e Hematologia Clinica. E recomendavel
gue o aluno esteja cursando, concomitantemente, a disciplina de Microbiologia
Clinica;

V — Laboratorios de Controle de Qualidade de Medicamentos e Cosméticos —
ter aprovagao nas disciplinas de Quimica Analitica Farmacéutica e Controle de
Qualidade de Medicamentos e Cosmeéticos;

VI — Laboratérios e Analises Ambientais, Toxicoldgicas e de Alimentos — ter

aprovacao nas disciplinas de Quimica Analitica Farmacéutica, Bromatologia e
17



Toxicologia. E recomendéavel que o aluno esteja cursando, concomitantemente,

a disciplina de Analise e Tratamento de Aguas e Efluentes;

VIl — Industria de Medicamentos e Cosméticos — ter aprovacao nas disciplinas

de Quimica Analitica Farmacéutica, Controle de Qualidade de Medicamentos e

Cosméticos e Farmacotécnica e Cosmetologia Il. E recomendavel que o aluno

esteja cursando, concomitantemente, a disciplina de Tecnologia Farmacéutica;

VIII — Industria de Alimentos — ter aprovacdo nas disciplinas de Quimica

Analitica Farmaceéutica, Microbiologia e Bromatologia. E recomendavel que o

aluno esteja cursando, concomitantemente, a disciplina de Microbiologia de

Alimentos e/ou Tecnologia dos Alimentos;

Para os locais e areas nao contemplados neste Regulamento, devera ser
realizada uma avaliacdo prévia pelos professores orientadores (supervisores
académicos) das disciplinas de Estagio Il e Ill sobre as disciplinas cursadas ou em
curso pelo aluno, a fim de verificar a compatibilidade dos conhecimentos prévios com

a natureza das atividades propostas no local de estagio.

3.4.9 Fluxo de Realizacdo dos Estagios

Anteriormente ao inicio de cada semestre, a Coordenacdo de Curso devera
promover encontros presenciais com os alunos que desejam cursar as disciplinas de
Estagio Supervisionado e os professores orientadores, nos quais serao apresentados
os fluxos e prazos para o estagio do semestre seguinte. Essas reunides deverdo
ocorrer ainda dentro do semestre letivo. A presenca nesta reunido manifesta o
interesse do aluno em realizar o estagio, devendo este sinalizar aos professores
presentes a area e o local em que deseja realizar o estagio (exceto para Estagio
Supervisionado |, para o qual area e locais ja estdo previamente definidos).

Posteriormente a esta reunido e a matricula dos alunos, o professororientador
(supervisor académico) da disciplina organizara a divisdo das vagas e o0
encaminhamento as sele¢des (quando aplicavel). O contato com a instituicdo
concedente devera ser realizado diretamente pelo aluno, apds autorizacao prévia do
professor orientador (supervisor académico) da disciplina de estagios. Para os locais
gue exigem processo seletivo, 0 aluno deverd comunicar o aceite ou ndo para a vaga
ao professor orientador(supervisor académico).

A oferta semestral de campos de estagio e vagas esta condicionada a oferta
18



Centro Unive

orsitario

pelas instituicbes concedentes. As instituicbes concedentes, assim como o0 IPA,
podem limitar o nimero de vagas e campos de estagio; excecdes deverdo ser
avaliadas pelo Colegiado do Curso. A insercdo de novas instituicbes concedentes e
locais de estagio podem ser sinalizadas pelos académicos, devendo passar por
avaliacao da Coordenacéo e/ou Colegiado do Curso.

Posterior a matricula, os alunos deverdo oficializar a entrega dos seguintes

documentos preenchidos ao Setor de Estagios do IPA:

a) Termo de Compromisso de Estagio Curricular Obrigatério — trés vias
(disponivel on line na pagina do Setor de Estagios); este documento deve ter
sua data de inicio e término compreendidas dentro do calendario académico
vigente;

b) Caso seja necessario (para locais novos ainda ndo conveniados), devera
também ser entregue o Convénio de Estagio Curricular Obrigatério — duas
vias (disponivel on line na pagina do Setor de Estagios).

O estagiario deve se apresentar na instituicdo concedente para inicio do estagio

portando os seguintes documentos:

a) Termo de Compromisso de Estagio Curricular Obrigatério, assinado;

b) Fichas de Frequéncia do Estagio Supervisionado (ANEXO B, uma ficha por

C) més);

d) Copia da carteira de vacinacdo, com as vacinas em dia para a hepatite B,

e) antitetanica e rubéola, sugere-se Influenza e outras vacinas poderédo ser
solicitadas em casos especificos.

O académico podera iniciar o estagio somente apés efetivacdo de sua

matricula, encaminhamento dos documentos ao Setor de Estagios e assinatura pela
IES e Unidade Concedente. A carga horaria realizada sem cumprimento disto ndo

sera considerada para o periodo de estagio.

3.4.10 Casos Omissos

Casos nao descritos neste regulamento seréo avaliados pela Coordenacao e

pelo Colegiado do Curso, que deverédo deliberar uma deciséo final.
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ANEXO A — AVALIACAO FINAL DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Prezado/a supervisor/a.

Este instrumento destina-se a avaliagdo do académico que realizou o estagio obrigatorio neste campo de estagio. Para auxilia-lo no preenchimento, o professor
orientador da disciplina estara a disposicdo. A sua opinido sobre esse estagio € muito importante para qualificarmos esta atividade e desde ja agradecemos a
sua contribuicdo na formacdo dos nossos alunos.

Estagio supervisionado (assinalar): Ol ol all
Supervisor/alocal: Estagiario:
Local de estagio Data de inicio: Término:

Professor orientador:

CRITERIOS DE AVALIACAO

1. ASPECTOS PROFISSIONAIS E TECNICOS MB | B R | |Comentario/ aspecto a melhorar
QUALIDADE DO TRABALHO - Considerar a qualidade das tarefas realizadas e a realizagdo dentro de
prazos aceitaveis.

INICIATIVA E AUTODETERMINACAO- Considerar a capacidade de realizar as atividades competentes de|
forma propositiva, proativa e autbnoma.

CRIATIVIDADE — Considerar a disposi¢éo e esfor¢o para aprender e executar inovagoes.

BOM SENSO - Considerar a capacidade de tomada de decisdes e resolucao de problemas baseando-se
em evidéncias e sensatez.

CONHECIMENTOS — Considerar o preparo técnico-profissional demonstrado no desenvolvimento das
atividades programadas.

2. ASPECTOS DE POSTURA E ATITUDES MB B R | |Comentario/ aspecto a melhorar
IASSIDUIDADE e PONTUALIDADE - Considerar a frequéncia dentro dos dias estabelecidos, bem como as
justificativas em caso de faltas e o cumprimento de horario combinado.

COMPROMETIMENTO - Pessoal e profissional bem como as responsabilidades assumidas.

DISCIPLINA - Considerar a postura e observancia das normas internas da empresa e também a discri¢cao
guanto a assuntos sigilosos.

RELACIONAMENTO INTERPESSOAL - Considerar a facilidade de integracdo no ambiente de trabalho €
capacidade de trabalho em equipes, bem como de comunicagao.

COOPERACAO - Disposicéo e voluntariado para cooperar com colegas desenvolvendoespirito

agregador.

Legenda: MB: muito bom B: bom R: regular I: insuficiente

SUPERVISOR LOCAL PROFESSOR ORIENTADOR
Data: [
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ANEXO B - FICHA DE FREQUENCIA DO ESTAGIO OBRIGATORIO CURSO DE

FARMACIA

Disciplina de Estagio Supervisionado (I, Il ou Ill)

Nome do estagiério:

Local de estégio:

Més:

Ano:

Supervisor/alocal:

Professor Orientador:

Horario de

Data Entrada

Horario de

Saida Total horas/turno

Rubrica do supervisor local
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Total (h)

Assinatura do professor orientador

Assinatura do Supervisor Local

Assinatura do Estagiario

Data:

/

/
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ANEXO C - AVALIACAO DO LOCAL DE ESTAGIO E AUTOAVALIACAO

Nome do estagiario:

Local de estagio:

Supervisor/alocal:

Supervisor académico:

Avaliacao do local de estagio pelo/a estudante:

Autoavaliacdo: Nota que vocé atribui ao seu desempenho:

Justificativa:
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ANEXO E — MODELO E ORIENTACOES

PARA RELATORIO DE ESTAGIO

SUPERVISIONADO DO CURSO DE FARMACIA

1 GERAL

O relatério de atividades deve ser apresentado de acordo com as

recomendacdes daverséao atual do Manual de Elaboracao de Trabalhos Académicos

— IPA, disponivel no site da Biblioteca. Também é importante que o aluno verifique

no Plano de Ensino da disciplina se ha alguma especificidade sobre o relatério de

cada estagio. Devera ser entregue 1 (uma) cépia fisica do relatério para o professor

orientador de estagios.

2 ESTRUTURA

O relatério de atividades deve conter

elementos:

obrigatoriamente 0s seguintes

Parte Externa

Capa

Elementos pré-textuais

Folha de rosto

Resumo em portugués

Sumario

Parte interna
Elementos textuais

Introducgéao

Desenvolvimento

Considerac¢fes Finaisou Conclusdes

Elementos pés- textuais

Referéncias

Elementos tais como listas de tabelas, listas de figuras, anexos e outros, quando

pertinentes, sdo considerados opcionais e podem ser inseridos. Informacdes adicionais sobre

esses elementos, bem como modelos para capa e folha de rosto, podem ser obtidas

diretamente no Manual de Elaboracdo de Trabalhos Académicos — IPA.

Informacdes adicionais sobre os elementos textuais:

2.1 INTRODUCAO

Deve conter informagfes sobre o local de estagio (historico, caracterizagdo do local,

breve descri¢do da area fisica, produtos e servigos disponiveis no local), bem como introduzir

resumidamente os assuntos que serédo abordados no relatério. Pode também expor os objetivos

do estagio. Esta limitada a 2 paginas.
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2.2 DESENVOLVIMENTO (PODE-SE UTILIZAR COMO TIiTULO “ATIVIDADES
DESENVOLVIDAS”)

Compreende a descri¢do das atividades desenvolvidas durante o periodo de estagio.
Cada atividade deve ser um subtitulo dentro do desenvolvimento. A descrigao deve ser sucinta
e clara. Também é importante o aluno informar a sistemética de execugéo da atividade e
sempre que possivel utilizar referenciais tedricos adequados para discutir e sustentar a
adequabilidade na forma de realizacdo da referida atividade. Importante: cada atividade

descrita esta limitada a 1 pagina.

2.3 CONSIDERACOES FINAIS OU CONCLUSOES

Considerando as atividades desenvolvidas, redigir uma conclusdo geral sobre o
estagio, levando em consideragdo a contribuicdo do mesmo para a formagdo académica.
Neste item, DEVEM ser descritas conclusdes e sugestdes referentes ao local de estagio. Esta

limitada a 1 pagina.

2.4 REFERENCIAS E CITACOES NO TEXTO

As citacdes e referéncias bibliograficas deverao ser incluidas, seguindo as normas do

Manual, na qual estdo baseadas nas Normas ABNT.

Outras informagoes:

Na avaliacdo dos relatdrios, serdo considerados os seguintes itens:

a) Adequacao e respeito as normas de elaboracao;

b) Utilizacdo de linguagem coerente, terminologia técnica, ortografia e gramatica
adequadas;

c) Consisténcia das informacgdes relatadas nos itens “Introducao”, “Desenvolvimento”
e “Consideracdes Finais”;

d) Desenvolvimento de raciocinio critico-l6gico-reflexivo;

e) Utilizacdo de referencial tedrico adequado e atualizado.

Os relatorios, nos quais houver evidéncias de cépia de outros relatérios (anteriores ou

atuais) serdo automaticamente desconsiderados, ficando o aluno suscetivel as sancdes

institucionais previstas para plagio.
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ANEXO E - CARTA DE APRESENTA(;AO DO ESTAGIARIO AO LOCAL DE
ESTAGIOS

Ao Nome do Local de Estagio

Servigo/Setor Nome
CARTA DE APRESENTACAO

O Curso de Farmacia do Centro Universitario Metodista — IPA agradece
ao Nome do Local de Estagio e ao seu Nome do Servigo/Setor pela vaga
de estagio obrigatorio concedida ao aluno Nome do Aluno, matricula
XXXXX, do XX° semestre, para desenvolver as atividades de Estagio
Supervisionado X, em um total de XXX horas. Informamos que o
estagiario supracitado se encontra incluido na cobertura do Seguro
Contra Acidentes Pessoais, proporcionados pela Apodlice n° 3321 da
Seguradora Companhia de Seguros Alianca do Brasil, no periodo de
XXIXXI20XX a XX/IXX/20XX, sob a responsabilidade e supervisdo do
Professor Nome do Professor Supervisor Académico.

Atenciosamente.

Prof. Dr. Nome do Professor Supervisor Académico

Curso de Farméacia — IPA
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